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RANCHI UNIVERSITY, RANCHI 

UG SEC-3 MODEL QUESTION BANK 

Elementary Computer Application Softwares 

MODEL QUESTION PAPER  |  SET 18 

Semester: III Time: 3 Hours Full Marks: 75 

निरे्दश: सभी 75 प्रश्न अनिवार्य हैं। प्रते्यक प्रश्न 1 अंक का है। चार नवकल्प ंमें से एक सही उत्तर चुिें। वास्तनवक परीक्षा में उत्तर OMR Sheet पर 

अंनकत करें। 

वसु्तनिष्ठ प्रश्न (75 × 1 = 75) 

1.  इस नववरण के निए सही Computer term चुनिए: electronic रूप में पुस्तक ों और सूचिाओों की उपिब्धता। 

(A) Hybrid Computer     (B) Information 

(C) System Unit     (D) Digital Library 

2.  इस नववरण के निए सही Computer term चुनिए: निसमें learner click या input रे्दकर प्रनतनिया कर सकता है ऐसी सामग्री। 

(A) Cyber Safety     (B) Asynchronous Learning 

(C) LMS     (D) Interactive Content 

3.  इस नववरण के निए सही Computer term चुनिए: text commands से सोंचानित command-line interface। 

(A) Assembly Language     (B) Compiler 

(C) GUI     (D) CLI 

4.  Clipboard से सोंबोंनित सही नववरण नकस नवकल्प में नर्दया गया है? (उनचत नवकल्प चुिें)। 

(A) Copy र्ा Cut नकए गए data का अस्थार्ी संग्रह     (B) Computer और Operating System कप सुरनक्षत बंद करिे की प्रनिर्ा 

(C) screen reader तथा display जैसे सहार्क नवकल्प ंका स्थाि     (D) window कप screen के उपलब्ध बडे के्षत्र में फैलािा 

5.  इस नववरण के निए सही Computer term चुनिए: selected cell के corner पर स्थित fill करिे का छ टा handle। 

(A) Row     (B) Bar Chart 

(C) Fill Handle     (D) #NAME? 

6.  निम्न में से New Document की सही पहचाि चुनिए (उनचत नवकल्प चुिें)। 

(A) current document में बदलावप ंकप file में सुरनक्षत करिा     (B) छपिे से पहले page का स्वरूप देखिा 

(C) खाली र्ा template से document बिािे की निर्ा     (D) नबिा िमांक की सूची बिािे की formatting 

7.  इस नववरण के निए सही Computer term चुनिए: USB के माध्यम से िुड़िे वािा portable flash storage। 

(A) Memory Card     (B) USB Flash Drive 

(C) GPU     (D) Scanner 

8.  Network Switch से सोंबोंनित सही नववरण नकस नवकल्प में नर्दया गया है? 

(A) LAN में संबंनित devices तक frames भेजिे वाला device     (B) िपखा देकर password र्ा संवेदिशील जािकारी लेिे का प्रर्ास 

(C) network से अपिे device पर data प्राप्त करिा     (D) e-mail में recipients नछपाकर copy भेजिे की field 

9.  निम्ननिस्ित में नकसकी पहचाि इस किि से ह ती है: presenter के मागगर्दशगि हेतु slide से िुडे़ नििी notes? 

(A) Handout     (B) Embedded Video 

(C) Action Button     (D) Speaker Notes 

10.  निम्ननिस्ित में नकसकी पहचाि इस किि से ह ती है: data क  visual रूप में नर्दिािे वािा Excel element? 

(A) .xlsx     (B) Chart 

(C) Pie Chart     (D) MAX 

11.  निम्न में से Search Engine की सही पहचाि चुनिए। 

(A) search terms से संबंनित web resources खपजिे की service     (B) wired local networking के नलए प्ररु्क्त प्रौद्यपनगकी 

(C) वेबसाइट का प्राथनमक र्ा प्रवेश पृष्ठ     (D) web client और server के बीच data exchange का protocol 
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12.  Line Spacing से सोंबोंनित सही नववरण नकस नवकल्प में नर्दया गया है? (उनचत नवकल्प चुिें)। 

(A) चुिे हुए text के पीछे रंग डालिे की formatting     (B) Table की कई cells कप एक cell में जपडिे की निर्ा 

(C) Word में Italic formatting लगािे का shortcut     (D) paragraph की पंक्तक्तर्प ंके बीच दूरी निरं्नत्रत करिा 

13.  निम्न में से File Explorer की सही पहचाि चुनिए (उनचत नवकल्प चुिें)। 

(A) Windows में files तथा folders देखिे और व्यवक्तस्थत करिे वाला app     (B) system updates देखिे और install करिे की सुनविा 

(C) screen reader तथा display जैसे सहार्क नवकल्प ंका स्थाि     (D) screen resolution तथा scaling जैसे नवकल्प ंका स्थाि 

14.  निम्ननिस्ित में नकसकी पहचाि इस किि से ह ती है: नबिा िकाि बार-बार समाि कायग करिे की Computer की क्षमता? 

(A) Microcomputer     (B) Diligence 

(C) Data     (D) Accuracy 

15.  इस नववरण के निए सही Computer term चुनिए: PowerPoint में िई slide ि ड़िे का shortcut। 

(A) Ctrl + M     (B) Ctrl + P 

(C) Reading View     (D) Speaker Notes 

16.  Incognito Mode के बारे में सही किि कौि-सा है? 

(A) browser में local history saving कम करिे वाला private mode     (B) अिूरे और अभी ि भेजे गए e-mail का स्थाि 

(C) mailbox की पहचाि करिे वाला username@domain प्रारूप     (D) प्राप्त e-mail नकसी अन्य व्यक्तक्त कप भेजिे की निर्ा 

17.  Bookmark का सही अिग/उपय ग क्या है? 

(A) अपिे device से network र्ा server पर data भेजिा     (B) website द्वारा browser में रखे छपटे data records 

(C) प्राप्त e-mail के sender कप जवाब देिे का command     (D) नकसी web page का पता भनवष्य के नलए save करिे की सुनविा 

18.  row और column के नमिि से बिा data entry थिाि — इसका सही तकिीकी िाम क्या है? 

(A) A1     (B) Cell 

(C) Scenario Manager     (D) Pie Chart 

19.  digital devices और Internet की सहायता से नशक्षा रे्दिे-िेिे की प्रनिया — इसका सही तकिीकी िाम क्या है? (उनचत नवकल्प चुिें)। 

(A) Blended Learning     (B) Digital Education 

(C) Digital Whiteboard     (D) Remote Learning 

20.  सामान्यतः  16:9 वािा चौड़ा slide aspect ratio — इसका सही तकिीकी िाम क्या है? 

(A) Slide Show Tab     (B) Insert Tab 

(C) Widescreen     (D) Align Objects 

21.  structured data क  store और manage करिे वािा application — इसका सही तकिीकी िाम क्या है? 

(A) GUI     (B) C++ 

(C) Database Software     (D) File Format 

22.  digital document की paper copy निकाििे वािा device — इसका सही तकिीकी िाम क्या है? 

(A) Laser Printer     (B) Printer 

(C) Webcam     (D) SSD 

23.  Page Margin का सही अिग/उपय ग क्या है? (उनचत नवकल्प चुिें)। 

(A) Word में Underline formatting लगािे का shortcut     (B) document के pages की िम संख्या नदखािे का field 

(C) text के अक्षरप ंका typographic design     (D) page की नकिारप ंऔर text के बीच खाली स्थाि 

24.  निम्ननिस्ित में नकसकी पहचाि इस किि से ह ती है: rows और columns में data पर calculation करिे वािा application? 

(A) High-Level Language     (B) Spreadsheet Software 

(C) Database Software     (D) Software Installation 

25.  Input, Processing और Output का कायग-िम — इसका सही तकिीकी िाम क्या है? 

(A) Data     (B) Binary Number System 

(C) Server     (D) IPO Cycle 
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26.  Desktop का सही अिग/उपय ग क्या है? 

(A) अंनतम समनथयत action Undo करिे का shortcut     (B) apps, settings और power commands तक पहुुँचिे वाला Windows menu 

(C) खुली window र्ा application कप बंद करिा     (D) Windows में icons और taskbar वाला मुख्य कार्यके्षत्र 

27.  निम्ननिस्ित में नकसकी पहचाि इस किि से ह ती है: smartphone या tablet से learning resources पढ़िा? 

(A) Online Assessment     (B) Screen Sharing 

(C) Mobile Learning     (D) Recorded Lecture 

28.  Ctrl + E के बारे में सही किि कौि-सा है? (उनचत नवकल्प चुिें)। 

(A) document में words की संख्या नदखािे की सुनविा     (B) Word में paragraph Center Align करिे का shortcut 

(C) Word में Underline formatting लगािे का shortcut     (D) paragraph कप दपिप ंmargins के अिुसार व्यवक्तस्थत करिा 

29.  Maximize के बारे में सही किि कौि-सा है? 

(A) window कप taskbar पर रखते हुए उसका दृश्य छपटा कर देिा     (B) File Explorer में चुिे गए item का िाम बदलिे का shortcut 

(C) window कप screen के उपलब्ध बडे के्षत्र में फैलािा     (D) drives तथा प्रमुख storage locations देखिे का Windows स्थाि 

30.  निम्ननिस्ित में नकसकी पहचाि इस किि से ह ती है: सामान्यतः  firmware instructions रििे वािी nonvolatile memory? 

(A) ROM     (B) OCR 

(C) Soft Copy     (D) OMR 

31.  इस नववरण के निए सही Computer term चुनिए: अध्ययि के बार्द अपेनक्षत ज्ञाि या कौशि का किि (उनचत नवकल्प चुिें)। 

(A) Recorded Lecture     (B) Learning Outcome 

(C) Learning Analytics     (D) Cloud Classroom 

32.  निम्न में से Ctrl + N की सही पहचाि चुनिए (उनचत नवकल्प चुिें)। 

(A) paragraph कप page के बीच में align करिा     (B) Margins, Orientation और Size जैसे page-layout commands का tab 

(C) Word में िर्ा document खपलिे का shortcut     (D) Portrait अथवा Landscape वाला page direction 

33.  कौि-सा नवकल्प इस कायग/नववरण से सोंबोंनित है: hardware तिा मूि system operations सोंचानित करिे वािा software? 

(A) System Software     (B) High-Level Language 

(C) Web Browser     (D) Device Driver Software 

34.  कौि-सा नवकल्प इस कायग/नववरण से सोंबोंनित है: सोंख्याओों का arithmetic mean निकाििे वािा function? 

(A) Conditional Formatting     (B) =AVERAGE(B1:B4) 

(C) =MAX(C1:C8)     (D) AVERAGE 

35.  कौि-सा नवकल्प इस कायग/नववरण से सोंबोंनित है: अक्षर और commands र्दिग करिे वािा Input Device? 

(A) MICR     (B) Secondary Storage 

(C) Keyboard     (D) Webcam 

36.  इस नववरण के निए सही Computer term चुनिए: Computer क  कायग करािे वािे programs और instructions का समूह। 

(A) Software     (B) CLI 

(C) Software Update     (D) GUI 

37.  इस नववरण के निए सही Computer term चुनिए: एक साि अिेक slides की thumbnails रे्दििे का view। 

(A) Slide Sorter View     (B) .ppt 

(C) Align Objects     (D) Design Tab 

38.  इस नववरण के निए सही Computer term चुनिए: कागिी page क  digital image में बर्दििे वािा Input Device। 

(A) Speaker     (B) Scanner 

(C) USB Flash Drive     (D) Secondary Storage 

39.  इस नववरण के निए सही Computer term चुनिए: battery तिा integrated screen वािा portable Computer। 

(A) Accuracy     (B) Embedded Computer 

(C) Control Unit     (D) Laptop 
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40.  इस नववरण के निए सही Computer term चुनिए: copy करिे पर position के अिुसार बर्दििे वािा cell reference। 

(A) =SUM(A1:A5)     (B) Goal Seek 

(C) $A$1     (D) Relative Reference 

41.  कौि-सा नवकल्प इस कायग/नववरण से सोंबोंनित है: आिुनिक PowerPoint presentation का सामान्य extension? 

(A) Reading View     (B) Template 

(C) New Slide     (D) .pptx 

42.  निम्न में से Display Settings की सही पहचाि चुनिए। 

(A) Computer और Operating System कप सुरनक्षत बंद करिे की प्रनिर्ा     (B) चर्नित file र्ा folder हटािे का command 

(C) Copy र्ा Cut नकए गए data का अस्थार्ी संग्रह     (D) screen resolution तथा scaling जैसे नवकल्प ंका स्थाि 

43.  कौि-सा नवकल्प इस कायग/नववरण से सोंबोंनित है: CPU clock frequency बतािे की एक unit? 

(A) Input     (B) Computer 

(C) GHz     (D) Mainframe 

44.  कौि-सा नवकल्प इस कायग/नववरण से सोंबोंनित है: अपिे device की screen रू्दसर ों क  नर्दिािे की सुनविा? (उनचत नवकल्प चुिें)। 

(A) Digital Portfolio     (B) Screen Sharing 

(C) LMS     (D) Online Collaboration 

45.  निम्न में से Bandwidth की सही पहचाि चुनिए। 

(A) data transmission capacity का एक माप     (B) मूल message के संबंनित सभी recipients कप जवाब देिे का command 

(C) click करिे पर दूसरे resource तक ले जािे वाला link     (D) e-mail में recipients नछपाकर copy भेजिे की field 

46.  िम से व्यवस्थित slides का पूरा सोंग्रह — इसका सही तकिीकी िाम क्या है? 

(A) Insert Tab     (B) Presentation 

(C) Esc     (D) Ctrl + S 

47.  Sent Folder के बारे में सही किि कौि-सा है? 

(A) TLS सुरक्षा के साथ web communication का protocol     (B) भेजे गए e-mail संदेशप ंका folder 

(C) website कप पहचाििे वाला पठिीर् Internet िाम     (D) browser में local history saving कम करिे वाला private mode 

48.  Microsoft Word के बारे में सही किि कौि-सा है? (उनचत नवकल्प चुिें)। 

(A) page कप लंबवत नदशा में व्यवक्तस्थत करिे का रूप     (B) Word में पुरािा document Open करिे का shortcut 

(C) text के अक्षरप ंकी आकार-संबंिी setting     (D) Microsoft का word-processing application 

49.  Browser History से सोंबोंनित सही नववरण नकस नवकल्प में नर्दया गया है? 

(A) वेबसाइट का प्राथनमक र्ा प्रवेश पृष्ठ     (B) click करिे पर दूसरे resource तक ले जािे वाला link 

(C) domain name कप IP address से जपडिे वाली naming service     (D) पहले देखे गए web pages का ररकॉडय 

50.  निम्ननिस्ित में नकसकी पहचाि इस किि से ह ती है: िोंबे cell content क  कई lines में नर्दिािा? 

(A) Absolute Reference     (B) Rename Sheet 

(C) Wrap Text     (D) Workbook 

51.  Paste के बारे में सही किि कौि-सा है? 

(A) Wi-Fi तथा network connections बदलिे का स्थाि     (B) Desktop नदखािे र्ा नफर पहले की windows लौटािे का shortcut 

(C) File Explorer में चुिे गए item का िाम बदलिे का shortcut     (D) clipboard की सामग्री नििायररत स्थाि पर डालिा 

52.  Shortcut Icon से सोंबोंनित सही नववरण नकस नवकल्प में नर्दया गया है? 

(A) system से application हटािे की प्रनिर्ा     (B) Windows की system preferences बदलिे वाला app 

(C) नकसी file र्ा application तक जल्दी पहुुँचिे वाला link     (D) window कप taskbar पर रखते हुए उसका दृश्य छपटा कर देिा 

53.  CPU और main memory के बीच अत्योंत तेि अथिायी memory — इसका सही तकिीकी िाम क्या है? 

(A) Dot Matrix Printer     (B) Printer 

(C) Touchscreen     (D) Cache Memory 
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54.  निम्ननिस्ित में नकसकी पहचाि इस किि से ह ती है: slide क  editing में रिते हुए सामान्य slideshow से नछपािे का नवकल्प? 

(A) Animation     (B) Hide Slide 

(C) Slide Show     (D) Slide Layout 

55.  Ctrl + J से सोंबोंनित सही नववरण नकस नवकल्प में नर्दया गया है? (उनचत नवकल्प चुिें)। 

(A) text के अक्षरप ंका typographic design     (B) चुिे हुए text के पीछे रंग डालिे की formatting 

(C) Word में paragraph Align Right करिे का shortcut     (D) Word में paragraph Justify करिे का shortcut 

56.  Workbook के िीचे sheets बर्दििे वािा tab — इसका सही तकिीकी िाम क्या है? 

(A) $A$1     (B) A$1 

(C) COUNTA     (D) Sheet Tab 

57.  निम्ननिस्ित में नकसकी पहचाि इस किि से ह ती है: pins और ink ribbon से impact printing करिे वािा printer? 

(A) Dot Matrix Printer     (B) Read Operation 

(C) SMPS     (D) Touchscreen 

58.  निम्ननिस्ित में नकसकी पहचाि इस किि से ह ती है: नशक्षक और नवद्यािी का एक ही समय में online िुड़िा? (उनचत नवकल्प चुिें)। 

(A) Auto-grading     (B) E-learning 

(C) Synchronous Learning     (D) PDF Notes 

59.  निम्ननिस्ित में नकसकी पहचाि इस किि से ह ती है: CPU, memory, files और devices का management करिे वािा software? 

(A) Algorithm     (B) Antivirus Software 

(C) Operating System Software     (D) High-Level Language 

60.  web pages पर interactive behavior रे्दिे वािी programming language — इसका सही तकिीकी िाम क्या है? 

(A) Software Installation     (B) Assembler 

(C) Python     (D) JavaScript 

61.  MAN से सोंबोंनित सही नववरण नकस नवकल्प में नर्दया गया है? 

(A) शहर जैसे metropolitan area तक फैला network     (B) Internet पर नववरण भरिे का electronic आवेदि रूप 

(C) अपिे device से network र्ा server पर data भेजिा     (D) radio waves द्वारा local wireless network connection 

62.  निम्न में से Online Form की सही पहचाि चुनिए। 

(A) LAN में संबंनित devices तक frames भेजिे वाला device     (B) Internet पर नववरण भरिे का electronic आवेदि रूप 

(C) प्राप्त e-mail नकसी अन्य व्यक्तक्त कप भेजिे की निर्ा     (D) radio waves द्वारा local wireless network connection 

63.  Save का सही अिग/उपय ग क्या है? (उनचत नवकल्प चुिें)। 

(A) current document में बदलावप ंकप file में सुरनक्षत करिा     (B) document display और zoom से संबंनित tab 

(C) Table की एक cell कप कई cells में बाुँटिे की निर्ा     (D) document के pages की िम संख्या नदखािे का field 

64.  Layout Tab का सही अिग/उपय ग क्या है? 

(A) document के pages की िम संख्या नदखािे का field     (B) Portrait अथवा Landscape वाला page direction 

(C) Margins, Orientation और Size जैसे page-layout commands का tab     (D) paragraph की पंक्तक्तर्प ंके बीच दूरी निरं्नत्रत करिा 

65.  Ctrl + F के बारे में सही किि कौि-सा है? 

(A) Word में Find करिे का shortcut     (B) Portrait अथवा Landscape वाला page direction 

(C) आिुनिक Word document का सामान्य file extension     (D) हर page के ऊपर बार-बार नदखाई देिे वाला content 

66.  Ctrl + U से सोंबोंनित सही नववरण नकस नवकल्प में नर्दया गया है? 

(A) paragraph की पंक्तक्तर्प ंके बीच दूरी निरं्नत्रत करिा     (B) Word में Underline formatting लगािे का shortcut 

(C) paragraph कप page के बीच में align करिा     (D) Word में Print command खपलिे का shortcut 

67.  Inbox का सही अिग/उपय ग क्या है? 

(A) नकसी web page का पता भनवष्य के नलए save करिे की सुनविा     (B) प्राप्त e-mail संदेशप ंका folder 

(C) web client और server के बीच data exchange का protocol     (D) e-mail में recipients नछपाकर copy भेजिे की field 
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68.  कौि-सा नवकल्प इस कायग/नववरण से सोंबोंनित है: र्दशगक ों के निए नप्रोंट ह िे वािी slide summaries? 

(A) Handout     (B) Slide Show 

(C) Design Tab     (D) Ctrl + M 

69.  निम्न में से F2 की सही पहचाि चुनिए। 

(A) File Explorer में चुिे गए item का िाम बदलिे का shortcut     (B) खुली window र्ा application कप बंद करिा 

(C) delete की गई अिेक files का अस्थार्ी स्थाि     (D) उपर्पगकताय द्वारा install नकए गए applications की सूची 

70.  इस नववरण के निए सही Computer term चुनिए: बडे़ data का summarize और analyze करिे वािा tool। 

(A) Formula     (B) PivotTable 

(C) Delete Worksheet     (D) Sheet Tab 

71.  कौि-सा नवकल्प इस कायग/नववरण से सोंबोंनित है: logical test के आिार पर अिग result रे्दिे वािा function? 

(A) Absolute Reference     (B) IF 

(C) Delete Worksheet     (D) Sheet Tab 

72.  Network Settings से सोंबोंनित सही नववरण नकस नवकल्प में नर्दया गया है? 

(A) नकसी item कप िई जगह ले जािे के नलए clipboard पर रखिा     (B) Wi-Fi तथा network connections बदलिे का स्थाि 

(C) Microsoft का desktop Operating System     (D) चर्नित file र्ा folder हटािे का command 

73.  निम्न में से Ctrl + I की सही पहचाि चुनिए। 

(A) Word में Italic formatting लगािे का shortcut     (B) Word में Underline formatting लगािे का shortcut 

(C) Save, Open और Print जैसे Backstage commands का tab     (D) हर page के िीचे बार-बार नदखाई देिे वाला content 

74.  निम्ननिस्ित में नकसकी पहचाि इस किि से ह ती है: Excel में A column स्थिर और row relative रििे वािा reference? 

(A) Data Validation     (B) $A1 

(C) Goal Seek     (D) A$1 

75.  Win + E का सही अिग/उपय ग क्या है? 

(A) File Explorer खपलिे का shortcut     (B) clipboard की सामग्री नििायररत स्थाि पर डालिा 

(C) चर्नित file र्ा folder हटािे का command     (D) नकसी item कप िई जगह ले जािे के नलए clipboard पर रखिा 
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ANSWER KEY  |  SET 18 

प्रते्यक सही उत्तर 1 अंक • कुल 75 अंक 

01.  D 16.  A 31.  B 46.  B 61.  A 

02.  D 17.  D 32.  C 47.  B 62.  B 

03.  D 18.  B 33.  A 48.  D 63.  A 

04.  A 19.  B 34.  D 49.  D 64.  C 

05.  C 20.  C 35.  C 50.  C 65.  A 

06.  C 21.  C 36.  A 51.  D 66.  B 

07.  B 22.  B 37.  A 52.  C 67.  B 

08.  A 23.  D 38.  B 53.  D 68.  A 

09.  D 24.  B 39.  D 54.  B 69.  A 

10.  B 25.  D 40.  D 55.  D 70.  B 

11.  A 26.  D 41.  D 56.  D 71.  B 

12.  D 27.  C 42.  D 57.  A 72.  B 

13.  A 28.  B 43.  C 58.  C 73.  A 

14.  B 29.  C 44.  B 59.  C 74.  B 

15.  A 30.  A 45.  A 60.  D 75.  A 

अध्ययि हेतु सूचिा: र्ह स्व-अभ्यास हेतु तैर्ार नकर्ा गर्ा Model Question Set है; नवश्वनवद्यालर् का जारी नकर्ा गर्ा वास्तनवक प्रश्नपत्र िही ंहै। 


