
SEC-3 • Model Question Bank • Page 1 

RANCHI UNIVERSITY, RANCHI 

UG SEC-3 MODEL QUESTION BANK 

Elementary Computer Application Softwares 

MODEL QUESTION PAPER  |  SET 16 

Semester: III Time: 3 Hours Full Marks: 75 

निरे्दश: सभी 75 प्रश्न अनिवार्य हैं। प्रते्यक प्रश्न 1 अंक का है। चार नवकल्प ंमें से एक सही उत्तर चुिें। वास्तनवक परीक्षा में उत्तर OMR Sheet पर 

अंनकत करें। 

वसु्तनिष्ठ प्रश्न (75 × 1 = 75) 

1.  Analog Computer से संबंनित सही नववरण निस नविल्प में नर्दया गया है? 

(A) लगातार बदलिे वाली physical quantities पर आधाररत Computer     (B) 0 और 1 अंक वाला number system 

(C) processing से पहले उपलब्ध raw facts और figures     (D) network से services का अिुरपध करिे वाला Computer र्ा application 

2.  िौि-सा नविल्प इस िायय/नववरण से संबंनित है: Word में paragraph Align Right िरिे िा shortcut? (उनित नविल्प िुिें)। 

(A) Ctrl + L     (B) Ctrl + R 

(C) Ctrl + J     (D) Split Cells 

3.  ियनित file या folder हटािे िा command — इसिा सही तििीिी िाम क्या है? (उनित नविल्प िुिें)। 

(A) Delete     (B) Settings App 

(C) Accessibility Settings     (D) Desktop 

4.  िौि-सा नविल्प इस िायय/नववरण से संबंनित है: PowerPoint में current slide से slide show शुरू िरिे िा shortcut? 

(A) .ppt     (B) Shift + F5 

(C) Placeholder     (D) Hyperlink in Slide 

5.  अिुमाि लगािा िनिि और पयायप्त लंबा password — इसिा सही तििीिी िाम क्या है? 

(A) Bandwidth     (B) Online Form 

(C) Intranet     (D) Strong Password 

6.  program िी errors खोजिर िीि िरिे िी प्रनिया — इसिा सही तििीिी िाम क्या है? 

(A) Debugging     (B) Machine Language 

(C) PDF Reader     (D) System Software 

7.  SUM जैसे function िो जल्दी जोड़िे िी सुनविा — इसिा सही तििीिी िाम क्या है? 

(A) .xlsx     (B) Column Chart 

(C) AutoSum     (D) Data Validation 

8.  text या अन्य सामग्री रखिे िी पहले से बिी सीमा — इसिा सही तििीिी िाम क्या है? 

(A) Group Objects     (B) Duplicate Slide 

(C) Animations Tab     (D) Placeholder 

9.  पहले से सुरनित document िो application में खोलिा — इसिा सही तििीिी िाम क्या है? (उनित नविल्प िुिें)। 

(A) Open     (B) Comments 

(C) Font Color     (D) Center Align 

10.  िौि-सा नविल्प इस िायय/नववरण से संबंनित है: Recycle Bin से file िो मूल स्थाि पर वापस लािे िा command? (उनित नविल्प िुिें)। 

(A) Display Settings     (B) Win + E 

(C) Restore     (D) Ctrl + Z 

11.  िौि-सा नविल्प इस िायय/नववरण से संबंनित है: पहले से उपलब्ध calculation formula जैसे SUM या AVERAGE? 

(A) =AVERAGE(B1:B4)     (B) A1 

(C) TODAY     (D) Function 
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12.  िौि-सा नविल्प इस िायय/नववरण से संबंनित है: e-mail में अन्य recipients िो नर्दखाई रे्दिे वाली copy field? 

(A) ISP     (B) Web Browser 

(C) Reply     (D) CC 

13.  Hybrid Computer िे बारे में सही िथि िौि-सा है? 

(A) Analog और Digital दपिप ंप्रकार की processing वाला Computer     (B) लगातार बदलिे वाली physical quantities पर आधाररत 

Computer 

(C) CPU clock frequency बतािे की एक unit     (D) network से services का अिुरपध करिे वाला Computer र्ा application 

14.  virtual learning में उनित और नशष्ट संिार िे नियम — इसिा सही तििीिी िाम क्या है? 

(A) Online Etiquette     (B) Recorded Lecture 

(C) Online Quiz     (D) Cyber Safety 

15.  electric power हटिे पर data खो रे्दिे वाली memory — इसिा सही तििीिी िाम क्या है? 

(A) Plotter     (B) Keyboard 

(C) QR Code Scanner     (D) Volatile Memory 

16.  िौि-सा नविल्प इस िायय/नववरण से संबंनित है: plain-text files बिािे और संपानर्दत िरिे िा software? 

(A) Text Editor     (B) Application Software 

(C) Algorithm     (D) Software License 

17.  इस नववरण िे नलए सही Computer term िुनिए: apps, settings और power commands ति पहुँििे वाला Windows menu। 

(A) Start Menu     (B) Antivirus Scan 

(C) Close     (D) Clipboard 

18.  Cut से संबंनित सही नववरण निस नविल्प में नर्दया गया है? 

(A) नकसी item कप िई जगह ले जािे के नलए clipboard पर रखिा     (B) खुली window र्ा application कप बंद करिा 

(C) files तथा अन्य folders कप व्यवस्थथत रखिे वाला container     (D) Computer और Operating System कप सुरनक्षत बंद करिे की 

प्रनिर्ा 

19.  Automation िा सही अथय/उपयोग क्या है? 

(A) binary information की सबसे छपटी इकाई     (B) Internet के माध्यम से खरीद-नबिी की प्रनिर्ा 

(C) arithmetic और logical operations करिे वाला CPU का भाग     (D) पहले से नदए instructions के अिुसार कार्य अपिे-आप हपिा 

20.  इस नववरण िे नलए सही Computer term िुनिए: नियम िे अिुसार computerized तरीिे से उत्तरो ंिो जाुँििा (उनित नविल्प िुिें)। 

(A) Online Collaboration     (B) Screen Reader 

(C) Auto-grading     (D) Question Bank 

21.  िौि-सा नविल्प इस िायय/नववरण से संबंनित है: online पाठ्यिम में प्रश्न और नविार साझा िरिे िी सुनविा? 

(A) LMS     (B) Online Collaboration 

(C) Digital Portfolio     (D) Discussion Forum 

22.  इस नववरण िे नलए सही Computer term िुनिए: िई selected shapes िो एि साथ manage िरिे वाला option। 

(A) Slide Sorter View     (B) Record Narration 

(C) Group Objects     (D) Microsoft PowerPoint 

23.  इस नववरण िे नलए सही Computer term िुनिए: document में search results और headings से घूमिे िा panel (उनित नविल्प 

िुिें)। 

(A) Mail Merge     (B) Home Tab 

(C) Navigation Pane     (D) Ctrl + I 

24.  इस नववरण िे नलए सही Computer term िुनिए: login में र्दो अलग verification factors िा उपयोग। 

(A) Computer Network     (B) Browser History 

(C) Bandwidth     (D) Two-Factor Authentication 
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25.  इस नववरण िे नलए सही Computer term िुनिए: घूमिे वाली magnetic platters पर data store िरिे वाली drive। 

(A) Scanner     (B) Projector 

(C) HDD     (D) MICR 

26.  इस नववरण िे नलए सही Computer term िुनिए: Operating System िो hardware device िलािे में मर्दर्द रे्दिे वाला program। 

(A) Debugging     (B) Java 

(C) Device Driver Software     (D) Application Package 

27.  इस नववरण िे नलए सही Computer term िुनिए: B1 से B4 ति संख्याओ ंिा औसत नििालिे वाला formula। 

(A) =AVERAGE(B1:B4)     (B) Bar Chart 

(C) TODAY     (D) Workbook 

28.  निम्ननलखखत में निसिी पहिाि इस िथि से होती है: document में words िी संख्या नर्दखािे िी सुनविा? (उनित नविल्प िुिें)। 

(A) Word Count     (B) Page Orientation 

(C) Open     (D) Text Highlight 

29.  िौि-सा नविल्प इस िायय/नववरण से संबंनित है: आवाज िो Input िे रूप में लेिे वाला device? 

(A) OMR     (B) Webcam 

(C) Microphone     (D) Nonvolatile Memory 

30.  निम्ननलखखत में निसिी पहिाि इस िथि से होती है: network से अपिे device पर data प्राप्त िरिा? 

(A) Download     (B) HTTP 

(C) BCC     (D) Phishing 

31.  presentation िो screen पर पूणय आिार में िलािे िा mode — इसिा सही तििीिी िाम क्या है? 

(A) Speaker Notes     (B) Slide 

(C) Normal View     (D) Slide Show 

32.  निम्ननलखखत में निसिी पहिाि इस िथि से होती है: नवद्याथी िे िायों और उपलखब्धयो ंिा electronic संग्रह? (उनित नविल्प िुिें)। 

(A) Digital Literacy     (B) Live Webinar 

(C) Digital Portfolio     (D) Recorded Lecture 

33.  Banking Software से संबंनित सही नववरण निस नविल्प में नर्दया गया है? 

(A) नबिा थकाि बार-बार समाि कार्य करिे की Computer की क्षमता     (B) एक system पर अिेक tasks कप बारी-बारी से चलािे की क्षमता 

(C) खातप ंऔर financial transactions के computerized संचालि का साधि     (D) 0 और 1 अंक वाला number system 

34.  निम्ननलखखत में निसिी पहिाि इस िथि से होती है: समस्या िे समािाि िे िमबद्ध steps? 

(A) Software License     (B) Utility Software 

(C) Algorithm     (D) Syntax Error 

35.  निम्ननलखखत में निसिी पहिाि इस िथि से होती है: row या column में से िेवल एि भाग खस्थर रखिे वाला reference? 

(A) Column     (B) IF 

(C) #REF!     (D) Mixed Reference 

36.  Sign-in Options िे बारे में सही िथि िौि-सा है? 

(A) Copy र्ा Cut नकए गए data का अथथार्ी संग्रह     (B) password, PIN र्ा अन्य login methods का configuration 

(C) File Explorer में चुिे गए item का िाम बदलिे का shortcut     (D) running processes तथा resource use देखिे वाला tool 

37.  निम्न में से KB (binary convention) िी सही पहिाि िुनिए। 

(A) Input, Processing और Output का कार्य-िम     (B) पहले से नदए instructions के अिुसार कार्य अपिे-आप हपिा 

(C) पारंपररक computer-memory गणिा में 1024 Bytes     (D) network पर दूसरे computers कप services उपलब्ध करािे वाला 

Computer 

38.  document में शब्द या phrase खोजिे िी सुनविा — इसिा सही तििीिी िाम क्या है? (उनित नविल्प िुिें)। 

(A) Find     (B) .pdf 

(C) Navigation Pane     (D) Save As 
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39.  निम्ननलखखत में निसिी पहिाि इस िथि से होती है: QR pattern से encoded information पढ़िे वाला device? 

(A) Microphone     (B) Touchscreen 

(C) Device Driver     (D) QR Code Scanner 

40.  ink िी सूक्ष्म बंूर्दो ंसे print िरिे वाला printer — इसिा सही तििीिी िाम क्या है? 

(A) Bluetooth Adapter     (B) USB Port 

(C) Inkjet Printer     (D) Laser Printer 

41.  existing application में fixes या improvements जोड़िे िा version — इसिा सही तििीिी िाम क्या है? 

(A) CLI     (B) PDF Reader 

(C) Firmware     (D) Software Update 

42.  TLS सुरिा िे साथ web communication िा protocol — इसिा सही तििीिी िाम क्या है? 

(A) HTTPS     (B) Forward 

(C) Attachment     (D) World Wide Web 

43.  खाली िही ंहोिे वाले cells िी संख्या नगििे वाला function — इसिा सही तििीिी िाम क्या है? 

(A) AutoSum     (B) Active Cell 

(C) Scenario Manager     (D) COUNTA 

44.  निम्ननलखखत में निसिी पहिाि इस िथि से होती है: slide िे objects पर motion effects लगािे िा tab? 

(A) Align Objects     (B) Hyperlink in Slide 

(C) Ctrl + S     (D) Animations Tab 

45.  screen पर नलखिे और निनित िरिे िा electronic board — इसिा सही तििीिी िाम क्या है? (उनित नविल्प िुिें)। 

(A) Blended Learning     (B) PDF Notes 

(C) E-learning     (D) Digital Whiteboard 

46.  इस नववरण िे नलए सही Computer term िुनिए: वेबसाइट खोलिे िे नलए उपयोग होिे वाला software। 

(A) DNS     (B) HTTPS 

(C) Phishing     (D) Web Browser 

47.  इस नववरण िे नलए सही Computer term िुनिए: एि या अनिि cells िा ियनित िेि। 

(A) AutoSum     (B) PivotTable 

(C) Range     (D) =SUM(A1:A5) 

48.  िौि-सा नविल्प इस िायय/नववरण से संबंनित है: Worksheet िा display name बर्दलिा? 

(A) TODAY     (B) Rename Sheet 

(C) Microsoft Excel     (D) Absolute Reference 

49.  िौि-सा नविल्प इस िायय/नववरण से संबंनित है: Word में document Save िरिे िा shortcut? (उनित नविल्प िुिें)। 

(A) Ctrl + F     (B) Split Cells 

(C) Ctrl + S     (D) Page Orientation 

50.  िौि-सा नविल्प इस िायय/नववरण से संबंनित है: peripheral devices जोड़िे वाला universal connection port? 

(A) USB Port     (B) Soft Copy 

(C) Memory Card     (D) Touchscreen 

51.  इस नववरण िे नलए सही Computer term िुनिए: िािो ंति व्यखिगत audio output पहुँिािे वाला device। 

(A) MICR     (B) Primary Memory 

(C) Microphone     (D) Headphone 

52.  िौि-सा नविल्प इस िायय/नववरण से संबंनित है: processor िे machine instructions से जुड़ी निम्न स्तरीय भाषा? 

(A) CLI     (B) Runtime Error 

(C) Antivirus Software     (D) Machine Language 
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53.  िौि-सा नविल्प इस िायय/नववरण से संबंनित है: िुिी हई slide या object िी duplicate copy बिािे िा shortcut? 

(A) Ctrl + S     (B) Ctrl + D 

(C) Template     (D) Handout 

54.  इस नववरण िे नलए सही Computer term िुनिए: paragraph िो margin से अंर्दर या बाहर खखसिािा (उनित नविल्प िुिें)। 

(A) Align Right     (B) Align Left 

(C) Ctrl + O     (D) Indent 

55.  िौि-सा नविल्प इस िायय/नववरण से संबंनित है: नवद्याथी और नशिि अलग स्थाि से नशिा-िायय िरिा? (उनित नविल्प िुिें)। 

(A) Online Etiquette     (B) Virtual Classroom 

(C) Remote Learning     (D) Learning Management System 

56.  Folder िा सही अथय/उपयोग क्या है? 

(A) चर्नित file र्ा folder हटािे का command     (B) files तथा अन्य folders कप व्यवस्थथत रखिे वाला container 

(C) apps, settings और power commands तक पहुँचिे वाला Windows menu     (D) Windows में icons और taskbar वाला मुख्य 

कार्यके्षत्र 

57.  इस नववरण िे नलए सही Computer term िुनिए: slide पर title तथा content placeholders िी व्यवस्था। 

(A) Slide Sorter View     (B) Microsoft PowerPoint 

(C) Duplicate Slide     (D) Slide Layout 

58.  िौि-सा नविल्प इस िायय/नववरण से संबंनित है: एि window में अलग web page नर्दखािे वाला खंड? 

(A) ISP     (B) OTP 

(C) Browser Tab     (D) Reply All 

59.  निम्न में से Ctrl + C िी सही पहिाि िुनिए। 

(A) clipboard की सामग्री निधायररत थथाि पर डालिा     (B) चर्नित file र्ा text Copy करिे का shortcut 

(C) system से application हटािे की प्रनिर्ा     (D) running processes तथा resource use देखिे वाला tool 

60.  इस नववरण िे नलए सही Computer term िुनिए: नजसिे उपयोग और source code पर owner द्वारा restrictions हो।ं 

(A) High-Level Language     (B) Shareware 

(C) Proprietary Software     (D) C++ 

61.  sheet िा वही भाग तय िरिा नजसे print िरिा है — इसिा सही तििीिी िाम क्या है? 

(A) Print Area     (B) Chart 

(C) Data Validation     (D) =AVERAGE(B1:B4) 

62.  निम्ननलखखत में निसिी पहिाि इस िथि से होती है: हर page िे ऊपर बार-बार नर्दखाई रे्दिे वाला content? 

(A) Ctrl + J     (B) Font 

(C) Split Cells     (D) Header 

63.  निम्ननलखखत में निसिी पहिाि इस िथि से होती है: वतयमाि में िुिी हई cell? 

(A) AVERAGE     (B) Bar Chart 

(C) MAX     (D) Active Cell 

64.  document में नमले शब्द िो रू्दसरे शब्द से बर्दलिे िी सुनविा — इसिा सही तििीिी िाम क्या है? 

(A) Replace     (B) Line Spacing 

(C) Mail Merge     (D) Ctrl + F 

65.  िौि-सा नविल्प इस िायय/नववरण से संबंनित है: वतयमाि तारीख िा serial date value लौटािे वाला function? 

(A) TODAY     (B) =SUM(A1:A5) 

(C) Bar Chart     (D) =MAX(C1:C8) 

66.  e-mail में recipients निपािर copy भेजिे िी field — इसिा सही तििीिी िाम क्या है? 

(A) Network Switch     (B) Reply All 

(C) BCC     (D) Download 
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67.  िौि-सा नविल्प इस िायय/नववरण से संबंनित है: Word में पुरािा document Open िरिे िा shortcut? 

(A) Insert Tab     (B) Ctrl + O 

(C) Header     (D) Underline 

68.  Windows 11 से संबंनित सही नववरण निस नविल्प में नर्दया गया है? 

(A) Microsoft का desktop Operating System     (B) Wi-Fi तथा network connections बदलिे का थथाि 

(C) वतयमाि सूची र्ा area के सभी items select करिे का shortcut     (D) hardware resources और applications का प्रबंधि करिे वाला 

system software 

69.  निम्ननलखखत में निसिी पहिाि इस िथि से होती है: प्राप्त e-mail निसी अन्य व्यखि िो भेजिे िी निया? 

(A) Router     (B) WAN 

(C) Bookmark     (D) Forward 

70.  Installed Apps िे बारे में सही िथि िौि-सा है? 

(A) चर्नित file र्ा text Copy करिे का shortcut     (B) File Explorer में िर्ा folder बिािे का shortcut 

(C) files, apps र्ा settings खपजिे का Windows माध्यम     (D) उपर्पगकताय द्वारा install नकए गए applications की सूची 

71.  निम्ननलखखत में निसिी पहिाि इस िथि से होती है: paragraph िो बाई ंतरफ align िरिा? (उनित नविल्प िुिें)। 

(A) File Tab     (B) Ctrl + L 

(C) Align Left     (D) Find 

72.  िौि-सा नविल्प इस िायय/नववरण से संबंनित है: browser में खोला जािे वाला एि web document? 

(A) Web Browser     (B) Web Page 

(C) Phishing     (D) Reply All 

73.  निम्ननलखखत में निसिी पहिाि इस िथि से होती है: पूरी presentation िी colors, fonts और effects िी design scheme? 

(A) Animation Pane     (B) Theme 

(C) Photo Album     (D) Align Objects 

74.  इस नववरण िे नलए सही Computer term िुनिए: document display और zoom से संबंनित tab। 

(A) Page Orientation     (B) View Tab 

(C) Page Number     (D) Page Break 

75.  Ctrl + A िा सही अथय/उपयोग क्या है? 

(A) मूल file कप बिाए रखते हए उसकी दूसरी प्रनत बिािा     (B) password, PIN र्ा अन्य login methods का configuration 

(C) वतयमाि सूची र्ा area के सभी items select करिे का shortcut     (D) Windows में files तथा folders देखिे और व्यवस्थथत करिे वाला 

app 
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ANSWER KEY  |  SET 16 

प्रते्यक सही उत्तर 1 अंक • कुल 75 अंक 

01.  A 16.  A 31.  D 46.  D 61.  A 

02.  B 17.  A 32.  C 47.  C 62.  D 

03.  A 18.  A 33.  C 48.  B 63.  D 

04.  B 19.  D 34.  C 49.  C 64.  A 

05.  D 20.  C 35.  D 50.  A 65.  A 

06.  A 21.  D 36.  B 51.  D 66.  C 

07.  C 22.  C 37.  C 52.  D 67.  B 

08.  D 23.  C 38.  A 53.  B 68.  A 

09.  A 24.  D 39.  D 54.  D 69.  D 

10.  C 25.  C 40.  C 55.  C 70.  D 

11.  D 26.  C 41.  D 56.  B 71.  C 

12.  D 27.  A 42.  A 57.  D 72.  B 

13.  A 28.  A 43.  D 58.  C 73.  B 

14.  A 29.  C 44.  D 59.  B 74.  B 

15.  D 30.  A 45.  D 60.  C 75.  C 

अध्ययि हेतु सूििा: र्ह स्व-अभ्यास हेतु तैर्ार नकर्ा गर्ा Model Question Set है; नवश्वनवद्यालर् का जारी नकर्ा गर्ा वास्तनवक प्रश्नपत्र िही ंहै। 


