
SEC-3 • Model Question Bank • Page 1 

RANCHI UNIVERSITY, RANCHI 

UG SEC-3 MODEL QUESTION BANK 

Elementary Computer Application Softwares 

MODEL QUESTION PAPER  |  SET 02 

Semester: III Time: 3 Hours Full Marks: 75 

निरे्दश: सभी 75 प्रश्न अनिवार्य हैं। प्रते्यक प्रश्न 1 अंक का है। चार नवकल्प ंमें से एक सही उत्तर चुिें। वास्तनवक परीक्षा में उत्तर OMR Sheet पर 

अंनकत करें। 

वसु्तनिष्ठ प्रश्न (75 × 1 = 75) 

1.  कौि-सा नवकल्प इस कार्य/नववरण से संबंनित है: छोटे आकार का removable flash-storage medium? 

(A) Memory Card     (B) Inkjet Printer 

(C) OMR     (D) Optical Disc 

2.  कौि-सा नवकल्प इस कार्य/नववरण से संबंनित है: Input, Processing और Output का कार्य-क्रम? 

(A) Laptop     (B) Digital Library 

(C) IPO Cycle     (D) Motherboard 

3.  इस नववरण के निए सही Computer term चुनिए: CPU clock frequency बतािे की एक unit। 

(A) Digital Library     (B) GHz 

(C) IPO Cycle     (D) Tablet 

4.  इस नववरण के निए सही Computer term चुनिए: object animations का क्रम और नववरण रे्दखिे का panel। 

(A) Aspect Ratio     (B) Transitions Tab 

(C) Slide Background     (D) Animation Pane 

5.  कौि-सा नवकल्प इस कार्य/नववरण से संबंनित है: browser में local history saving कम करिे वािा private mode? 

(A) Incognito Mode     (B) Intranet 

(C) Modem     (D) Two-Factor Authentication 

6.  कौि-सा नवकल्प इस कार्य/नववरण से संबंनित है: खािी र्ा template से document बिािे की नक्रर्ा? 

(A) New Document     (B) Microsoft Word 

(C) Word Count     (D) View Tab 

7.  इस नववरण के निए सही Computer term चुनिए: नकसी web page का पता भनवष्य के निए save करिे की सुनविा। 

(A) Incognito Mode     (B) Hyperlink 

(C) Ethernet     (D) Bookmark 

8.  कौि-सा नवकल्प इस कार्य/नववरण से संबंनित है: Desktop नर्दखािे र्ा निर पहिे की windows िौटािे का shortcut? 

(A) F2     (B) Recycle Bin 

(C) Clipboard     (D) Win + D 

9.  कौि-सा नवकल्प इस कार्य/नववरण से संबंनित है: print pages पर बार-बार र्दोहराई जािे वािी headings नििायररत करिा? 

(A) IF     (B) Print Titles 

(C) .xlsx     (D) Data Filter 

10.  कौि-सा नवकल्प इस कार्य/नववरण से संबंनित है: text documents बिािे और संपानर्दत करिे वािा application? 

(A) PDF Reader     (B) Word Processor 

(C) Software Update     (D) Debugging 

11.  इस नववरण के निए सही Computer term चुनिए: rows और columns वािे electronic Spreadsheet का application। 

(A) Absolute Reference     (B) Microsoft Excel 

(C) Row     (D) Goal Seek 
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12.  इस नववरण के निए सही Computer term चुनिए: paragraph की पंक्तिर्ो ंके बीच रू्दरी निरं्नित करिा। 

(A) Text Highlight     (B) Line Spacing 

(C) Font Size     (D) Mail Merge 

13.  कौि-सा नवकल्प इस कार्य/नववरण से संबंनित है: एक slide के text र्ा object का visual effect? 

(A) Slide Sorter View     (B) Transitions Tab 

(C) Insert Tab     (D) Animation 

14.  इस नववरण के निए सही Computer term चुनिए: malicious software की जााँच करिे की प्रनक्रर्ा। 

(A) Ctrl + C     (B) Ctrl + V 

(C) Antivirus Scan     (D) Rename 

15.  कौि-सा नवकल्प इस कार्य/नववरण से संबंनित है: portable document format में उपिब्ध अध्यर्ि सामग्री? 

(A) Self-paced Learning     (B) Auto-grading 

(C) Accessibility     (D) PDF Notes 

16.  इस नववरण के निए सही Computer term चुनिए: PDF documents रे्दखिे के निए प्रर्ोग होिे वािा software। 

(A) PDF Reader     (B) Syntax Error 

(C) Flowchart     (D) High-Level Language 

17.  निम्ननिक्तखत में नकसकी पहचाि इस कथि से होती है: खुिे apps र्ा windows के बीच switch करिे का shortcut? 

(A) Alt + Tab     (B) Paste 

(C) Folder     (D) File Explorer 

18.  निम्ननिक्तखत में नकसकी पहचाि इस कथि से होती है: battery तथा integrated screen वािा portable Computer? 

(A) Accuracy     (B) Laptop 

(C) Banking Software     (D) Control Unit 

19.  निम्ननिक्तखत में नकसकी पहचाि इस कथि से होती है: web pages खोििे और रे्दखिे वािा application? 

(A) Web Browser     (B) C Language 

(C) Syntax Error     (D) Shareware 

20.  निम्ननिक्तखत में नकसकी पहचाि इस कथि से होती है: C1 से C8 तक सबसे बडी संख्या खोजिे वािा formula? 

(A) =MAX(C1:C8)     (B) A1 

(C) $A$1     (D) Data Validation 

21.  निम्ननिक्तखत में नकसकी पहचाि इस कथि से होती है: electric power हटिे पर data खो रे्दिे वािी memory? 

(A) SMPS     (B) Primary Memory 

(C) Volatile Memory     (D) OCR 

22.  इस नववरण के निए सही Computer term चुनिए: CPU द्वारा सीिे उपर्ोग की जािे वािी RAM जैसी memory। 

(A) Inkjet Printer     (B) Cache Memory 

(C) Memory Card     (D) Primary Memory 

23.  निम्ननिक्तखत में नकसकी पहचाि इस कथि से होती है: screen text को आवाज र्ा Braille output से प्रसु्तत करिे वािा tool? 

(A) Learning Management System     (B) Screen Reader 

(C) Recorded Lecture     (D) Self-paced Learning 

24.  page की नकिारो ंऔर text के बीच खािी स्थाि — इसका सही तकिीकी िाम क्या है? 

(A) Ctrl + J     (B) Home Tab 

(C) Page Margin     (D) Comments 

25.  निम्ननिक्तखत में नकसकी पहचाि इस कथि से होती है: Word में paragraph Center Align करिे का shortcut? 

(A) Microsoft Word     (B) Ctrl + F 

(C) Ctrl + E     (D) Print 
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26.  इस नववरण के निए सही Computer term चुनिए: courses, lessons, assessments और learner progress संभाििे वािा platform। 

(A) Asynchronous Learning     (B) Question Bank 

(C) E-learning     (D) Learning Management System 

27.  निम्ननिक्तखत में नकसकी पहचाि इस कथि से होती है: presentation को viewing window में चिािे का mode? 

(A) Reading View     (B) Notes Pane 

(C) Hyperlink in Slide     (D) Widescreen 

28.  delete की गई अिेक files का अस्थार्ी स्थाि — इसका सही तकिीकी िाम क्या है? 

(A) Windows Update     (B) Control Panel 

(C) Shortcut Icon     (D) Recycle Bin 

29.  निम्ननिक्तखत में नकसकी पहचाि इस कथि से होती है: data transmission capacity का एक माप? 

(A) Online Form     (B) E-governance 

(C) Ethernet     (D) Bandwidth 

30.  पहिे रे्दखे गए web pages का ररकॉर्य — इसका सही तकिीकी िाम क्या है? 

(A) Cloud Storage     (B) Malware 

(C) DNS     (D) Browser History 

31.  video में बोिे गए शब्ो ंका निक्तखत रूप नर्दखािा — इसका सही तकिीकी िाम क्या है? 

(A) LMS     (B) Interactive Content 

(C) Closed Captions     (D) Online Assessment 

32.  processing के बार्द प्राप्त अथयपूणय पररणाम — इसका सही तकिीकी िाम क्या है? 

(A) Computer     (B) Automation 

(C) Information     (D) Client 

33.  malware की पहचाि और सुरक्षा प्रर्दाि करिे वािा utility — इसका सही तकिीकी िाम क्या है? 

(A) Antivirus Software     (B) Backup Software 

(C) Proprietary Software     (D) Application Software 

34.  कौि-सा नवकल्प इस कार्य/नववरण से संबंनित है: program की errors खोजकर ठीक करिे की प्रनक्रर्ा? 

(A) Debugging     (B) Source Code 

(C) File Format     (D) Device Driver Software 

35.  कौि-सा नवकल्प इस कार्य/नववरण से संबंनित है: कई pictures से slideshow presentation बिािे की सुनविा? 

(A) Animation Pane     (B) Photo Album 

(C) Ctrl + M     (D) Normal View 

36.  कौि-सा नवकल्प इस कार्य/नववरण से संबंनित है: जनटि वैज्ञानिक गणिा हेतु अतं्यत शक्तिशािी Computer? 

(A) Supercomputer     (B) CAD 

(C) Analog Computer     (D) IPO Cycle 

37.  आवाज को Input के रूप में िेिे वािा device — इसका सही तकिीकी िाम क्या है? 

(A) CPU Core     (B) Cache Memory 

(C) Microphone     (D) Read Operation 

38.  कौि-सा नवकल्प इस कार्य/नववरण से संबंनित है: अिग input assumptions के वैकक्तल्पक sets का comparison tool? 

(A) Scenario Manager     (B) Fill Handle 

(C) Freeze Panes     (D) Page Layout View 

39.  presentation की एक display screen र्ा page — इसका सही तकिीकी िाम क्या है? 

(A) Animation Pane     (B) Slide 

(C) Action Button     (D) Photo Album 



SEC-3 • Model Question Bank • Page 4 

40.  कौि-सा नवकल्प इस कार्य/नववरण से संबंनित है: भेजे गए e-mail संरे्दशो ंका folder? 

(A) Sent Folder     (B) Two-Factor Authentication 

(C) E-mail     (D) Inbox 

41.  कौि-सा नवकल्प इस कार्य/नववरण से संबंनित है: घूमिे वािी magnetic platters पर data store करिे वािी drive? 

(A) HDD     (B) Projector 

(C) OMR     (D) GPU 

42.  कौि-सा नवकल्प इस कार्य/नववरण से संबंनित है: virtual learning में उनचत और नशष्ट संचार के निर्म? 

(A) Recorded Lecture     (B) Online Etiquette 

(C) Live Webinar     (D) MOOC 

43.  कौि-सा नवकल्प इस कार्य/नववरण से संबंनित है: चर्नित item को Cut करिे का shortcut? 

(A) Ctrl + X     (B) Clipboard 

(C) Cut     (D) Sound Settings 

44.  Spreadsheet में खडी नर्दशा की cells की श्रंखिा — इसका सही तकिीकी िाम क्या है? 

(A) Bar Chart     (B) Column 

(C) #DIV/0!     (D) $A$1 

45.  कौि-सा नवकल्प इस कार्य/नववरण से संबंनित है: Word में िर्ा document खोििे का shortcut? 

(A) View Tab     (B) Merge Cells 

(C) Ctrl + N     (D) Insert Tab 

46.  इस नववरण के निए सही Computer term चुनिए: कम power िेते हुए current session को सुरनक्षत रखिे की system क्तस्थनत। 

(A) Display Settings     (B) Ctrl + V 

(C) Sleep Mode     (D) Restart 

47.  निम्ननिक्तखत में नकसकी पहचाि इस कथि से होती है: presentation में voice narration ररकॉर्य करिे की सुनविा? 

(A) Animation Pane     (B) Speaker Notes 

(C) Reading View     (D) Record Narration 

48.  निम्ननिक्तखत में नकसकी पहचाि इस कथि से होती है: Workbook से sheet हटािे की नक्रर्ा? 

(A) Pie Chart     (B) #NAME? 

(C) Delete Worksheet     (D) Insert Worksheet 

49.  निम्ननिक्तखत में नकसकी पहचाि इस कथि से होती है: Internet पर नववरण भरिे का electronic आवेर्दि रूप? 

(A) Online Form     (B) Search Engine 

(C) URL     (D) HTTPS 

50.  इस नववरण के निए सही Computer term चुनिए: online पाठ्यक्रम में प्रश्न और नवचार साझा करिे की सुनविा। 

(A) Discussion Forum     (B) E-learning 

(C) Synchronous Learning     (D) Digital Portfolio 

51.  इस नववरण के निए सही Computer term चुनिए: QR pattern से encoded information पढ़िे वािा device। 

(A) QR Code Scanner     (B) Plotter 

(C) Cache Memory     (D) ROM 

52.  इस नववरण के निए सही Computer term चुनिए: plain-text files बिािे और संपानर्दत करिे का software। 

(A) PDF Reader     (B) Text Editor 

(C) Device Driver Software     (D) Software 

53.  इस नववरण के निए सही Computer term चुनिए: प्राप्त e-mail संरे्दशो ंका folder। 

(A) Cache     (B) Inbox 

(C) Download     (D) URL 
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54.  निम्ननिक्तखत में नकसकी पहचाि इस कथि से होती है: Microsoft का word-processing application? 

(A) Comments     (B) View Tab 

(C) Microsoft Word     (D) Split Cells 

55.  इस नववरण के निए सही Computer term चुनिए: presenter के निए slide के notes निखिे का स्थाि। 

(A) Template     (B) Group Objects 

(C) Ctrl + M     (D) Notes Pane 

56.  इस नववरण के निए सही Computer term चुनिए: Word में paragraph Justify करिे का shortcut। 

(A) Find     (B) Merge Cells 

(C) Footer     (D) Ctrl + J 

57.  निम्ननिक्तखत में नकसकी पहचाि इस कथि से होती है: Operating System को hardware device चिािे में मर्दर्द रे्दिे वािा program? 

(A) Open Source Software     (B) Device Driver Software 

(C) Programming Language     (D) Executable File 

58.  इस नववरण के निए सही Computer term चुनिए: Excel की file नजसमें एक र्ा अिेक worksheets होती हैं। 

(A) Workbook     (B) Scenario Manager 

(C) Rename Sheet     (D) =AVERAGE(B1:B4) 

59.  निम्ननिक्तखत में नकसकी पहचाि इस कथि से होती है: drives तथा प्रमुख storage locations रे्दखिे का Windows स्थाि? 

(A) Accessibility Settings     (B) This PC 

(C) Installed Apps     (D) Close 

60.  निम्ननिक्तखत में नकसकी पहचाि इस कथि से होती है: ink की सूक्ष्म बंूर्दो ंसे print करिे वािा printer? 

(A) Projector     (B) Inkjet Printer 

(C) Printer     (D) Cache Memory 

61.  Margins, Orientation और Size जैसे page-layout commands का tab — इसका सही तकिीकी िाम क्या है? 

(A) Ctrl + L     (B) Layout Tab 

(C) Font Color     (D) Page Number 

62.  पुरािे PowerPoint presentation का सामान्य extension — इसका सही तकिीकी िाम क्या है? 

(A) .ppt     (B) Theme 

(C) Animation Pane     (D) Group Objects 

63.  इस नववरण के निए सही Computer term चुनिए: window को screen के उपिब्ध बडे के्षि में िैिािा। 

(A) Desktop     (B) Maximize 

(C) Folder     (D) Restart 

64.  Excel में सामान्यतः  = नचह्न से शुरू होिे वािा calculation expression — इसका सही तकिीकी िाम क्या है? 

(A) Print Area     (B) AVERAGE 

(C) Formula     (D) Goal Seek 

65.  current document में बर्दिावो ंको file में सुरनक्षत करिा — इसका सही तकिीकी िाम क्या है? 

(A) Save     (B) Navigation Pane 

(C) Word Count     (D) Word Document 

66.  कौि-सा नवकल्प इस कार्य/नववरण से संबंनित है: comma-separated values वािा text-based data format? 

(A) .csv     (B) Fill Handle 

(C) COUNT     (D) Range 

67.  शहर जैसे metropolitan area तक िैिा network — इसका सही तकिीकी िाम क्या है? 

(A) MAN     (B) Phishing 

(C) Reply     (D) Cache 
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68.  इस नववरण के निए सही Computer term चुनिए: संख्यात्मक cells का र्ोग निकाििे वािा function। 

(A) Row     (B) Insert Worksheet 

(C) =AVERAGE(B1:B4)     (D) SUM 

69.  इस नववरण के निए सही Computer term चुनिए: communication medium हेतु signals के रूपांतरण में प्ररु्ि device। 

(A) Domain Name     (B) OTP 

(C) ISP     (D) Modem 

70.  Windows में files तथा folders रे्दखिे और व्यवक्तस्थत करिे वािा app — इसका सही तकिीकी िाम क्या है? 

(A) File Explorer     (B) Antivirus Scan 

(C) Windows 11     (D) Ctrl + Shift + N 

71.  कौि-सा नवकल्प इस कार्य/नववरण से संबंनित है: Word में Italic formatting िगािे का shortcut? 

(A) File Tab     (B) Print Preview 

(C) Ctrl + S     (D) Ctrl + I 

72.  कौि-सा नवकल्प इस कार्य/नववरण से संबंनित है: click करिे पर रू्दसरे resource तक िे जािे वािा link? 

(A) Homepage     (B) Upload 

(C) Hyperlink     (D) Spam Folder 

73.  निम्ननिक्तखत में नकसकी पहचाि इस कथि से होती है: Word में Find करिे का shortcut? 

(A) Portrait     (B) Font Size 

(C) Ctrl + F     (D) Footer 

74.  कौि-सा नवकल्प इस कार्य/नववरण से संबंनित है: Copy र्ा Cut नकए गए data का अस्थार्ी संग्रह? 

(A) Windows Update     (B) F2 

(C) Cut     (D) Clipboard 

75.  इस नववरण के निए सही Computer term चुनिए: Word में Underline formatting िगािे का shortcut। 

(A) Save As     (B) Ctrl + U 

(C) View Tab     (D) Bullets 
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ANSWER KEY  |  SET 02 

प्रते्यक सही उत्तर 1 अंक • कुल 75 अंक 

01.  A 16.  A 31.  C 46.  C 61.  B 

02.  C 17.  A 32.  C 47.  D 62.  A 

03.  B 18.  B 33.  A 48.  C 63.  B 

04.  D 19.  A 34.  A 49.  A 64.  C 

05.  A 20.  A 35.  B 50.  A 65.  A 

06.  A 21.  C 36.  A 51.  A 66.  A 

07.  D 22.  D 37.  C 52.  B 67.  A 

08.  D 23.  B 38.  A 53.  B 68.  D 

09.  B 24.  C 39.  B 54.  C 69.  D 

10.  B 25.  C 40.  A 55.  D 70.  A 

11.  B 26.  D 41.  A 56.  D 71.  D 

12.  B 27.  A 42.  B 57.  B 72.  C 

13.  D 28.  D 43.  A 58.  A 73.  C 

14.  C 29.  D 44.  B 59.  B 74.  D 

15.  D 30.  D 45.  C 60.  B 75.  B 

अध्यर्ि हेतु सूचिा: र्ह स्व-अभ्यास हेतु तैर्ार नकर्ा गर्ा Model Question Set है; नवश्वनवद्यालर् का जारी नकर्ा गर्ा वास्तनवक प्रश्नपत्र िही ंहै। 


