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RANCHI UNIVERSITY, RANCHI 

UG SEC-3 MODEL QUESTION BANK 

Elementary Computer Application Softwares 

MODEL QUESTION PAPER  |  SET 01 

Semester: III Time: 3 Hours Full Marks: 75 

निरे्दश: सभी 75 प्रश्न अनिवार्य हैं। प्रते्यक प्रश्न 1 अंक का है। चार नवकल्प ंमें से एक सही उत्तर चुिें। वास्तनवक परीक्षा में उत्तर OMR Sheet पर 

अंनकत करें। 

वसु्तनिष्ठ प्रश्न (75 × 1 = 75) 

1.  कौि-सा नवकल्प इस कार्य/नववरण से संबंनित है: िोखा रे्दकर password र्ा संवेर्दिशील जािकारी लेिे का प्रर्ास? 

(A) Strong Password        (B) OTP 

(C) Phishing         (D) Forward 

2.  कौि-सा नवकल्प इस कार्य/नववरण से संबंनित है: नकसी device में नवशेष कार्य के नलए लगा Computer? 

(A) Supercomputer       (B) Embedded Computer 

(C) KB (binary convention)      (D) Server 

3.  selected cells नमलाकर content को बीच में रखिा — इसका सही तकिीकी िाम क्या है? 

(A) Chart       (B) Wrap Text 

(C) =AVERAGE(B1:B4)     (D) Merge & Center 

4.  नकसी item को िई जगह ले जािे के नलए clipboard पर रखिा — इसका सही तकिीकी िाम क्या है? 

(A) Settings App       (B) Windows Security 

(C) Sign-in Options       (D) Cut 

5.  नवनवि क्षमताओ ंवाले learners के नलए सामग्री सुलभ बिािा — इसका सही तकिीकी िाम क्या है? 

(A) Accessibility     (B) E-book 

(C) Feedback Form     (D) MOOC 

6.  data source से अिेक personalized letters तैर्ार करिा — इसका सही तकिीकी िाम क्या है? 

(A) Ctrl + L     (B) Bullets 

(C) Indent     (D) Mail Merge 

7.  e-mail संरे्दश के साथ भेजी गई file — इसका सही तकिीकी िाम क्या है? 

(A) Forward     (B) Download 

(C) Attachment     (D) Homepage 

8.  machine instructions के mnemonic रूप पर आिाररत भाषा — इसका सही तकिीकी िाम क्या है? 

(A) File Format     (B) Text Editor 

(C) Debugging     (D) Assembly Language 

9.  कौि-सा नवकल्प इस कार्य/नववरण से संबंनित है: password, PIN र्ा अन्य login methods का configuration? 

(A) Maximize     (B) Operating System 

(C) File Extension     (D) Sign-in Options 

10.  कौि-सा नवकल्प इस कार्य/नववरण से संबंनित है: values को horizontal bars से compare करिे वाला chart? 

(A) Bar Chart     (B) Print Titles 

(C) Line Chart     (D) AVERAGE 

11.  image में छपे अक्षरो ंको machine-readable text में पहचाििे की तकिीक — इसका सही तकिीकी िाम क्या है? 

(A) OCR     (B) RAM 

(C) UPS     (D) Monitor 
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12.  कौि-सा नवकल्प इस कार्य/नववरण से संबंनित है: presentation नर्दखािे से संबंनित commands का tab? 

(A) Transition     (B) Slide Show Tab 

(C) Slide Master     (D) .ppt 

13.  कौि-सा नवकल्प इस कार्य/नववरण से संबंनित है: Table, Pictures और Header जैसे items जोड़िे का tab? 

(A) Align Right     (B) Word Table 

(C) Insert Tab     (D) Underline 

14.  Internet के माध्यम से खरीर्द-नबक्री की प्रनक्रर्ा — इसका सही तकिीकी िाम क्या है? 

(A) GHz     (B) Multitasking 

(C) Computer     (D) E-commerce 

15.  slide के पीछे का color, image र्ा fill — इसका सही तकिीकी िाम क्या है? 

(A) Hide Slide     (B) Template 

(C) Action Button     (D) Slide Background 

16.  निम्ननलखखत में नकसकी पहचाि इस कथि से होती है: Word में Replace खोलिे का shortcut? 

(A) Text Highlight     (B) Ctrl + H 

(C) Find     (D) Line Spacing 

17.  इस नववरण के नलए सही Computer term चुनिए: मूल message के संबंनित सभी recipients को जवाब रे्दिे का command। 

(A) Reply All     (B) Download 

(C) Website     (D) Bookmark 

18.  इस नववरण के नलए सही Computer term चुनिए: Computer programs नलखिे की औपचाररक भाषा। 

(A) Word Processor     (B) Proprietary Software 

(C) Programming Language     (D) Freeware 

19.  कौि-सा नवकल्प इस कार्य/नववरण से संबंनित है: assembly source को machine code में बर्दलिे वाला translator? 

(A) Software Update     (B) Device Driver Software 

(C) Source Code     (D) Assembler 

20.  इस नववरण के नलए सही Computer term चुनिए: छोटी-छोटी learning units में अध्यर्ि सामग्री रे्दिा। 

(A) Accessibility     (B) Remote Learning 

(C) Question Bank     (D) Microlearning 

21.  इस नववरण के नलए सही Computer term चुनिए: files तथा अन्य folders को व्यवखथथत रखिे वाला container। 

(A) Network Settings     (B) Windows 11 

(C) Sleep Mode     (D) Folder 

22.  इस नववरण के नलए सही Computer term चुनिए: toner और laser-based imaging से print करिे वाला printer। 

(A) Multi-core CPU     (B) Joystick 

(C) USB Port     (D) Laser Printer 

23.  कौि-सा नवकल्प इस कार्य/नववरण से संबंनित है: Operating System और hardware के बीच communication करािे वाला software? 

(A) Memory Card     (B) Scanner 

(C) Printer     (D) Device Driver 

24.  इस नववरण के नलए सही Computer term चुनिए: paragraph को र्दोिो ंmargins के अिुसार व्यवखथथत करिा। 

(A) Ctrl + P     (B) Italic 

(C) Portrait     (D) Justify 

25.  इस नववरण के नलए सही Computer term चुनिए: मौसम की भनवष्यवाणी हेतु बडे़ data पर computerized analysis। 

(A) Desktop PC     (B) Motherboard 

(C) Server     (D) Weather Modelling 
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26.  कौि-सा नवकल्प इस कार्य/नववरण से संबंनित है: Internet से एक साथ नमलकर learning task पूरा करिा? 

(A) Online Collaboration     (B) E-learning 

(C) Accessibility     (D) Auto-grading 

27.  इस नववरण के नलए सही Computer term चुनिए: Pictures, Shapes और अन्य elements जोड़िे का tab। 

(A) .pptx     (B) Ctrl + D 

(C) Insert Tab     (D) Slide Background 

28.  निम्ननलखखत में नकसकी पहचाि इस कथि से होती है: चर्नित file र्ा text Copy करिे का shortcut? 

(A) Ctrl + C     (B) Windows 11 

(C) Ctrl + V     (D) Operating System 

29.  इस नववरण के नलए सही Computer term चुनिए: Excel में row और column र्दोिो ंको खथथर रखिे वाला reference। 

(A) Sheet Tab     (B) $A$1 

(C) Freeze Panes     (D) Data Sort 

30.  निम्ननलखखत में नकसकी पहचाि इस कथि से होती है: wired local networking के नलए प्ररु्क्त प्रौद्योनगकी? 

(A) Ethernet     (B) Email Address 

(C) HTTPS     (D) Network Switch 

31.  slides के रूप में सामग्री प्रसु्तत करिे वाला application — इसका सही तकिीकी िाम क्या है? 

(A) Presentation Software     (B) Interpreter 

(C) Freeware     (D) Programming Language 

32.  पहले से निजाइि नकर्ा गर्ा presentation प्रारूप — इसका सही तकिीकी िाम क्या है? 

(A) Animation     (B) Template 

(C) Widescreen     (D) Shift + F5 

33.  समर् के साथ trend नर्दखािे में प्रार्ः  उपर्ोगी chart — इसका सही तकिीकी िाम क्या है? 

(A) Line Chart     (B) Relative Reference 

(C) AutoFill     (D) Microsoft Excel 

34.  offline उपर्ोग हेतु digital lesson की local copy प्राप्त करिा — इसका सही तकिीकी िाम क्या है? 

(A) Auto-grading     (B) Virtual Classroom 

(C) Content Download     (D) Remote Learning 

35.  page को चौड़ाई की नर्दशा में व्यवखथथत करिे का रूप — इसका सही तकिीकी िाम क्या है? 

(A) Page Margin     (B) Landscape 

(C) Ctrl + R     (D) Font Size 

36.  निम्ननलखखत में नकसकी पहचाि इस कथि से होती है: flash memory पर आिाररत तेज storage drive? 

(A) SSD     (B) Multi-core CPU 

(C) MICR     (D) USB Port 

37.  निम्ननलखखत में नकसकी पहचाि इस कथि से होती है: एक formula result पािे हेतु input value खोजिे वाला tool? 

(A) Goal Seek     (B) MAX 

(C) AutoSum     (D) Delete Worksheet 

38.  निम्ननलखखत में नकसकी पहचाि इस कथि से होती है: प्रार्ः  trial र्ा सीनमत उपर्ोग की शतय वाला software? 

(A) Shareware     (B) C++ 

(C) High-Level Language     (D) Python 

39.  निम्ननलखखत में नकसकी पहचाि इस कथि से होती है: slides को एक-एक करके edit करिे का प्रमुख view? 

(A) Slide Master     (B) F5 

(C) Microsoft PowerPoint     (D) Normal View 
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40.  storage में data र्दजय करिे की नक्रर्ा — इसका सही तकिीकी िाम क्या है? 

(A) Write Operation     (B) Secondary Storage 

(C) GPU     (D) Cache Memory 

41.  अलग networks के बीच data packets आगे बढािे वाला device — इसका सही तकिीकी िाम क्या है? 

(A) Online Form     (B) E-governance 

(C) Drafts Folder     (D) Router 

42.  निम्ननलखखत में नकसकी पहचाि इस कथि से होती है: electronic रूप में पुस्तको ंऔर सूचिाओ ंकी उपलब्धता? 

(A) Analog Computer     (B) Output 

(C) Digital Library     (D) Tablet 

43.  निम्ननलखखत में नकसकी पहचाि इस कथि से होती है: digital उपकरणो ंऔर सूचिाओ ंका समझर्दारी से उपर्ोग करिे की क्षमता? 

(A) Digital Literacy     (B) Feedback Form 

(C) Cloud Classroom     (D) Learning Management System 

44.  Microsoft का desktop Operating System — इसका सही तकिीकी िाम क्या है? 

(A) Windows Security     (B) Windows 11 

(C) Antivirus Scan     (D) Close 

45.  नबिा थकाि बार-बार समाि कार्य करिे की Computer की क्षमता — इसका सही तकिीकी िाम क्या है? 

(A) IPO Cycle     (B) Diligence 

(C) CPU     (D) Output 

46.  कौि-सा नवकल्प इस कार्य/नववरण से संबंनित है: storage से data प्राप्त करिे की नक्रर्ा? 

(A) Read Operation     (B) Keyboard 

(C) Microphone     (D) Volatile Memory 

47.  कौि-सा नवकल्प इस कार्य/नववरण से संबंनित है: उपर्ोगकताय द्वारा install नकए गए applications की सूची? 

(A) Win + I     (B) Installed Apps 

(C) Ctrl + X     (D) Task Manager 

48.  कौि-सा नवकल्प इस कार्य/नववरण से संबंनित है: हर page के िीचे बार-बार नर्दखाई रे्दिे वाला content? 

(A) Font Color     (B) Replace 

(C) Ctrl + H     (D) Footer 

49.  कौि-सा नवकल्प इस कार्य/नववरण से संबंनित है: data नकस तरीके से structured और stored है इसका प्रकार? 

(A) GUI     (B) Backup Software 

(C) File Format     (D) System Software 

50.  इस नववरण के नलए सही Computer term चुनिए: PowerPoint presentation Save करिे का shortcut। 

(A) Animation Pane     (B) Ctrl + S 

(C) Shift + F5     (D) Animations Tab 

51.  कौि-सा नवकल्प इस कार्य/नववरण से संबंनित है: प्राप्त e-mail के sender को जवाब रे्दिे का command? 

(A) LAN     (B) Drafts Folder 

(C) Reply     (D) Download 

52.  कौि-सा नवकल्प इस कार्य/नववरण से संबंनित है: digital platform के माध्यम से नलर्ा गर्ा मूल्ांकि? 

(A) Online Assessment     (B) Blended Learning 

(C) Digital Divide     (D) E-book 

53.  कौि-सा नवकल्प इस कार्य/नववरण से संबंनित है: numeric values वाले cells की नगिती करिे वाला function? 

(A) #REF!     (B) COUNTA 

(C) COUNT     (D) Rename Sheet 
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54.  कौि-सा नवकल्प इस कार्य/नववरण से संबंनित है: presentation Print खोलिे का shortcut? 

(A) Presentation     (B) Normal View 

(C) Ctrl + P     (D) Widescreen 

55.  इस नववरण के नलए सही Computer term चुनिए: domain name को IP address से जोड़िे वाली naming service। 

(A) Modem     (B) Incognito Mode 

(C) DNS     (D) Reply All 

56.  इस नववरण के नलए सही Computer term चुनिए: program चलिे के र्दौराि सामिे आिे वाली error। 

(A) Syntax Error     (B) Device Driver Software 

(C) Runtime Error     (D) Operating System Software 

57.  इस नववरण के नलए सही Computer term चुनिए: वतयमाि सूची र्ा area के सभी items select करिे का shortcut। 

(A) Ctrl + A     (B) Sign-in Options 

(C) Sound Settings     (D) Installed Apps 

58.  इस नववरण के नलए सही Computer term चुनिए: चुिे हुए text को नतरछा नर्दखािे की formatting। 

(A) Spelling Check     (B) Italic 

(C) Indent     (D) Print 

59.  इस नववरण के नलए सही Computer term चुनिए: A1 से A5 तक numeric values जोड़िे वाला formula। 

(A) #DIV/0!     (B) =SUM(A1:A5) 

(C) Rename Sheet     (D) Scenario Manager 

60.  इस नववरण के नलए सही Computer term चुनिए: screen पर pointer निरं्नित करिे वाला pointing device। 

(A) QR Code Scanner     (B) Mouse 

(C) Soft Copy     (D) Nonvolatile Memory 

61.  निम्ननलखखत में नकसकी पहचाि इस कथि से होती है: file name के अंनतम भाग से format का संकेत रे्दिे वाला suffix? 

(A) File Extension     (B) Restart 

(C) Windows 11     (D) Uninstall 

62.  इस नववरण के नलए सही Computer term चुनिए: document की hard copy निकालिे की नक्रर्ा। 

(A) Print     (B) New Document 

(C) Split Cells     (D) Layout Tab 

63.  कौि-सा नवकल्प इस कार्य/नववरण से संबंनित है: document के pages की क्रम संख्या नर्दखािे का field? 

(A) Landscape     (B) Page Number 

(C) Save As     (D) Ctrl + S 

64.  कौि-सा नवकल्प इस कार्य/नववरण से संबंनित है: LAN में संबंनित devices तक frames भेजिे वाला device? 

(A) Reply All     (B) Upload 

(C) Network Switch     (D) E-governance 

65.  कौि-सा नवकल्प इस कार्य/नववरण से संबंनित है: नकसी file type र्ा link को सामान्यतः  खोलिे वाला app? 

(A) Default App     (B) Rename 

(C) Sleep Mode     (D) Ctrl + Shift + N 

66.  निम्ननलखखत में नकसकी पहचाि इस कथि से होती है: slide की चौड़ाई और ऊँचाई का अिुपात? 

(A) Aspect Ratio     (B) Group Objects 

(C) Reading View     (D) Embedded Video 

67.  rows और columns में text व्यवखथथत करिे का सािि — इसका सही तकिीकी िाम क्या है? 

(A) Ctrl + O     (B) Text Highlight 

(C) Align Left     (D) Word Table 
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68.  निम्ननलखखत में नकसकी पहचाि इस कथि से होती है: Internet connection सेवा रे्दिे वाला Internet Service Provider? 

(A) Download     (B) ISP 

(C) Router     (D) Computer Network 

69.  search terms से संबंनित web resources खोजिे की service — इसका सही तकिीकी िाम क्या है? 

(A) Download     (B) Search Engine 

(C) Drafts Folder     (D) Ethernet 

70.  running processes तथा resource use रे्दखिे वाला tool — इसका सही तकिीकी िाम क्या है? 

(A) Windows 11     (B) Sound Settings 

(C) Antivirus Scan     (D) Task Manager 

71.  निम्ननलखखत में नकसकी पहचाि इस कथि से होती है: आिुनिक Word document का सामान्य file extension? 

(A) .docx     (B) Home Tab 

(C) File Tab     (D) Print 

72.  निम्ननलखखत में नकसकी पहचाि इस कथि से होती है: चुिे हुए text के िीचे रेखा लगािा? 

(A) Portrait     (B) Ctrl + S 

(C) Ctrl + L     (D) Underline 

73.  नििायररत शतय से मेल खािे वाली rows नर्दखािा — इसका सही तकिीकी िाम क्या है? 

(A) Data Filter     (B) Insert Worksheet 

(C) Microsoft Excel     (D) =SUM(A1:A5) 

74.  निम्ननलखखत में नकसकी पहचाि इस कथि से होती है: पहले column और पहली row की cell का address? 

(A) A1     (B) ROUND 

(C) #DIV/0!     (D) Cell Address 

75.  कौि-सा नवकल्प इस कार्य/नववरण से संबंनित है: values को vertical bars से compare करिे वाला chart? 

(A) Data Sort     (B) .csv 

(C) Column Chart     (D) Column 
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ANSWER KEY  |  SET 01 

प्रते्यक सही उत्तर 1 अंक • कुल 75 अंक 

01.  C 16.  B 31.  A 46.  A 61.  A 

02.  B 17.  A 32.  B 47.  B 62.  A 

03.  D 18.  C 33.  A 48.  D 63.  B 

04.  D 19.  D 34.  C 49.  C 64.  C 

05.  A 20.  D 35.  B 50.  B 65.  A 

06.  D 21.  D 36.  A 51.  C 66.  A 

07.  C 22.  D 37.  A 52.  A 67.  D 

08.  D 23.  D 38.  A 53.  C 68.  B 

09.  D 24.  D 39.  D 54.  C 69.  B 

10.  A 25.  D 40.  A 55.  C 70.  D 

11.  A 26.  A 41.  D 56.  C 71.  A 

12.  B 27.  C 42.  C 57.  A 72.  D 

13.  C 28.  A 43.  A 58.  B 73.  A 

14.  D 29.  B 44.  B 59.  B 74.  A 

15.  D 30.  A 45.  B 60.  B 75.  C 

अध्यर्ि हेतु सूचिा: र्ह स्व-अभ्यास हेतु तैर्ार नकर्ा गर्ा Model Question Set है; नवश्वनवद्यालर् का जारी नकर्ा गर्ा वास्तनवक प्रश्नपत्र िही ंहै। 


